Outlook’ta e-posta iletileriniz icin outlook imza ekleme

1. Kullandiginiz internet tarayicinizdan(Chrome tavsiye edilir) http://kurumsal.tagem.gov.tr
adresine girmelisiniz.
2. Karsiniza agagidaki ekran gelecektir.
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3. “Ornek Kartvizit” baglantisina tiklayip 4. Adimdaki 6rnege gore alanlari doldurmalisiniz.
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5.Alanlari kendi kurumunuzun bilgileriyle doldurduktan sonra (Burada 6rnek olmasi amaciyla
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TAGEM personeli olarak bilgiler girilmistir, sizler kendi enstitii/kurum bilgilerinizi girmelisiniz.) sag

alt kosede yer alan yesil “Kartvizit Olustur” linkine tiklayarak kartvizitinizin — e-posta imzanizin -
olusturulmasini bekleyebilirsiniz. Bu islem internet hizina bagh olarak degisecektir.
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6. Kullandiginiz tarayiciya bagh olarak otomatik olarak indirme islemi baslayacaktir.
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7.0utlook masaiistii uygulamanizi agtiktan sonra Yeni E-Posta diigmesine tiklayiniz. Ekranda

“Imza” diigmesine tiklayiniz.
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9.Acilan ekranda “Yeni “ tusuna tiklayiniz.

Imzalar ve lleti Ornegi

E-postaimzasi  Kisisel ileti Ornedi

! ) Yeni Ry EL Yeniden Adlandi

| imzay dizenle
J Calibri {Gavde) 11 K T A Otomatik

Dizenlenecek imzayl secin Varsayilan imzayl secin

E-posta hesabr | myaan.eroglu@tarimorman.govtr

Yeni iletiler:

Yanitlar/iletilenler:

[yok]
[yak)

Kartvizit

AN
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10. Agilan pencerede imzaniza bir isimiz veriniz.
. Yaniilatilar []I'CIK]
Yeni lmza ? ot
nler ['y'ﬂk]
Bu imza icin ad yazin:
Kaydetd ||
g S— ——
11. Yeni iletilerinizin tamaminda kullanmak igin isaretli béliimden “Yeni iletiler” kismindan
isimlendirdiginiz imzayi seginiz.
imzalar ve lleti Ornegi ? X
E-posta imzasi  Kisisel ileti Ornegi
Duzenlenecek imzay: secin Varsayilan imzay: secin
_—| E-posta hesabi: | yyaan.eroglu@tarimorman.gov.tr v
| |Yeni iletiler: yok) %
ok

il Yeni Kaydet Yeniden Adlandir

Imzay: duzenle

-
|

Yanitiar/iletilenler:




12. isaretli digmeye tiklayarak http://kurumsal.tagem.gov.tr adresinden indirdiginiz PNG uzantili
dosyayi secip imzanizi asagidaki ekranda gordiikten sonra Tamam butonuna basarak pencereyi

kapatiniz.
imzalar ve ileti Grnegi 7 x
E-posta Imzast  Kisisel lleti Ornedi
Dozenlenecek imzay secin Varsayilan imzayl secin
E-posta hesabl | mpaan.eroglu@tarimorman.gov.tr ~
Yeni iletiler: fyok] o
Yanutlar/filetilenler: fyok] o
Sil Yeni Kaydet Yeniden Adlandir
imzay dizenle
Calibri [Govde] “n ek T oA Otomatik v = = = | Ekartvizit |12 S
P
w
Tamam iptal

13. “imza” diigmesini tiklayip isimlendirdiginiz imzanizi segip e-posta iletisi ekraninda gérdiikten
sonra imzanizin lizerine mouse imleciniz ile sag tiklayip agilan meniiden “Boyut ve Konum” segenegini

seciniz.
Kimden ~ murat.gokbulut@tarim.gov.tr
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Bilgi...
Konu
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14. “Yiikseklik” ayarini % 100 yaparak Tamam diigmesiyle pencereyi kapatiniz.
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Vilkseklik:
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Geniglik: %99
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15. imzanizin lizerine Mouse imlecinizle sag tiklayarak imzanizi Kopyalayiniz.
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16.
a-) Yine imza Meniisiinden imzalar Kismini aginiz.
b-) Varolan imzanizi segip silerek (Delete Tusu ile) biraz 6nce boyutlandirip kopyaladiginiz imzanizi
alana Ctrl+V tus kombinasyonu yardimiyla yapistiriniz. imzaniz son haliyle kullanima hazirdir.
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